Procédure CPF : créez votre votre compte CPF sur www.moncompteformation.gouv.fr/ si ce n'est pas déja
fait et vous connecter sur votre compte -1) tout d'abord, recherchez cette formation ; pour cela, dernier

® :
I OSA Centre item a gauche « Rechercher une formation » et saisissez le code 164617 ou le mot clé « TOSA » (ne pas
: Agree saisir Word ou Excel ou HTML qui vous renvoie sur des formations surdimensionnées inadaptées) -2)

Choisissez parmi les résultats celui qui vous semble co ondre le mieux et cliq a droitggsur « fa\re
cette formation » -3) Laissez vous guider et complétez vd re CDVW@F 30 I n

« Solgnez votre Préesentation »

1 - Ou r Ou 7 Présentation de i Crc,aatlon _de tr\ansparents
PowerPoint Présentation a emporter
heu Fes > Réussir sa communication. Enrichissement
- owtlB > L’interface utilisateur , .-
ret - P > Prise en main des onglets et des d’une composition
code C,:PF : 164617 groupes de commandes. > Intégrer tableaux et graphiques
Mot clé CPF : TOSA > Le menu " Backstage ". > Mise en forme tableaux et
» Labarre d'outils acces rapide. graphiques
Personnalisation de la barre » Création d’organigrammes
Obiectif d'acces rapide et du ruban. > Insertion d'images et de vidéos
JeC IS » Gestion des zones de travail de » Retouche des images
I'affichage Normal. Les volets » Déplacements et copies
A la fin de la session, le stagiaire doit plan et diapositives. > Création du masque (en-téte
étre capable de se servir quotidiennement bi hi d '
du logiciel de présentation, d’ouvrir des objets graphiques, ates)
pregeptatlons existantes, d(:.c creler » Creation de dessins
modifier, imprimer, mettre en forme les At ’ iccOCi
présentations simples et complexes Creéation d’une i gir;’;ggr/e‘::fr?icéfg / premier
composition olan
Public > Création & partir du mode plan > Insertion de commentaires
> Modeles de diapositives > Présentations non linéaires
5 v . d > Utilisation barres de défilement »  Boutons d’actions
ersonnel administratif, encadrement, N i -
direction et toute dp(-:‘rsonne disposant d'un . Mo@eles de conception > Liens hypertextes
PC sur le réseau de I'entreprise > Insérer / supprimer du texte
> Aligner / déplacer pavés de texte
: T » Redimensionner un pavé de ; .
Niveau requis texte Animations
Aucune  connaissance  bréalable  du » Modification des titres (si le rythme du groupe le permet)
logiciel n’est nécessair_e,p le stagiaire > Polices_de caracteres » Les différents effets
devra  cependant bien  connaitre | > La gestion des paragraphes » Ordonner une animation
environnemcygigaiielows > Ladéfinition de styles > Automatiser une animation
) » Fonctions couper / coller / copier 3  Exercices d’application
Pédag0g|e > quifier les puces
»  Créer des colonnes
o . » Format composition et papier ;
- Apports th t d .
ARyt | D Remplacementsauomatiques  TravauX pratiques
- Console individuelle ) »  Organiser les diapositives > Elaboration de projets
) gﬁﬂ;ﬁ’r'fd%eé?ua{s'em des acquis > Imprimer une présentation > Création de présentations
- Evaluation par questionnaire en ligne | > EXercices d'application diverses
en fin de stage
- Attestation de fin de stage .
- Assistance post-formation Dlapo rama
- Formateur intervenant professionnel Anti et
et expérimenté maltrlsapnt les > Création & modification
techniques professionnelles » Transition des diapositives
» Compilation
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