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Visio 
Perfectionnement « à la carte » 
 

2 jours soit 14 
heures 

Réf. : vis2p 
 
 
  

Objectifs 
 
Être capable de créer des 
maquettes, diagrammes et 
schémas professionnels à l’aide 
du logiciel VISIO  
 

Public 
 
Utilisateurs autodidactes ou 
utilisateurs d’un autre logiciel de 
mêmes caractéristiques. 
 

Niveau requis 
 
Avoir déjà utilisé les fonctions 
courantes du logiciel 
 
 

Pédagogie 
 
- Apports théoriques étayés par 

de nombreux exercices 
pratiques 

- Console individuelle 
- Contrôle permanent des acquis 
- Support de cours 
- Evaluation par questionnaire 
en ligne en fin de stage 
- Attestation de fin de stage 
- Assistance post-formation 
- Formateur intervenant 
professionnel et expérimenté 
maîtrisant les techniques 
professionnelles  
 
 

 

Rappels des bases 
 Opérations de base sur Visio  
 Travail sur forme existante 
 Opération sur forme 
 Création des formes 
 Le texte dans Visio 
 Le document Visio 
 Les options d’environnement 
 Les modèles, gabarits 

 
 

Les affichages de 
Visio 

 paramétrer grille 
 repères 
 règles 
 barres d’outils  

 
Rappel des outils 
d'aide au dessin 

 Magnétisme de la grille, des 
objets 

 Connecteurs 
 Points de connexion : activer, 

ajouter, supprimer des points 
de connexion 

 Aligner, répartir, dupliquer 
 Grouper/dissocier 
 Reproduire une mise en 

forme 
 Créer, utiliser des styles pour 

les attributs texte, contours et 
remplissages 

 Modifier les attributs par 
défaut 
 

Gestion du texte sur 
formes 
 
Mise en page et 
impression d'un 
diagramme : taille, 
orientation 

 

Insertion de pages, 
gestion des pages 
 
Utiliser les pages 
d'arrière-plan 

 
 

Gestion des gabarits 
: bibliothèques de 
symboles 
 
Utiliser 
l’explorateur de 
formes  
 
Création  de 
gabarits 
personnalisés 
 
 

Créer, utiliser les 
modèles 
 
Utiliser les 
assistants 

 

Intégrer un dessin 
Visio dans un 
document Word ou 
Powerpoint 
 
Création, utilisation 
de liens hypertextes 

 

Questions – 
réponses 

 
 


